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Пояснительная записка по организации размещения цифровых образовательных ресурсов в электронной библиотеке НПБ БГПУ

Создание электронной библиотеки учебно-методических пособий призвано выполнять функции, необходимые для успешной деятельности  по реализации образовательного процесса университета, включая создание системы управления качеством образования.
Задачи Электронной библиотеки:

· обеспечение свободного доступа к учебно-методическим пособиям БГПУ;
· повышение качества обучения;
· обеспечение доступа к информации, существующей исключительно в электронной форме, необходимой для образовательного процесса;
· интеграция информационных ресурсов НБ БГПУ в мировое информационное пространство.
Формирование фонда электронной библиотеки возложено на научно-педагогическую библиотеку БГПУ. Доступ к электронным версиям учебно-методических пособий будет осуществляться через электронный каталог НПБ.

Для упорядочения процессов формирования  фонда электронных документов и изданий Барнаульского государственного педагогического университета (БГПУ) научно-педагогической библиотекой разработаны следующие рекомендации:

· при передаче документов в НПБ необходимо предоставить:

1) заявление автора на размещение пособия в ЭБ БГПУ (Приложение 1);

2) передаваемый документ на электронном носителе;

3) регистрационную карту, заполненную и подписанную автором пособия (Приложение 2);


Регистрационная карта может быть заполнена в процессе передачи 
материалов. 

4) Рекомендацию кафедры (Совета факультета/учебно-методической комиссии факультета/проректора по научной работе/проректора по учебной работе) на размещение пособия в ЭБ БГПУ, подписанную заведующим кафедрой или руководителем соответствующего структурного подразделения (Приложение 3)

· пособия предоставляются в фонд Электронной библиотеки  автором или представителем кафедры, ответственным за передачу документа;
Правила подготовки и оформления электронных документов и изданий определены в Приложении 4.

Приложение 1 

Директору НПБ БГПУ

Климентьевой В.А.

От_________________

___________________

___________________

Заявление 

на размещение электронного образовательного ресурса в электронной библиотеке БГПУ.

Я, _________________________________________ прошу принять электронную версию 

Ф.И.О. автора

пособия (название)   ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

для размещения в: 

(а) локальной сети университета;

(б) сети Интернет.

С целью предоставления преподавателям и студентам бесплатного доступа к электронной версии пособия для просмотра. 

Возможно предоставление копий пособия на бумажном носителе физическим или юридическим лицам по заказам на платной основе.

Автор А) не претендует, Б) претендует (ненужное зачеркнуть) на вознаграждение за его использование.








Дата








Подпись

Приложение 2

1. Регистрационный лист

Автор_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
Заглавие___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Тип документа (учебник, учебно-методическое пособие, лабораторная работа  и т.п.) _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Уровень использования (нужное отметить):

· только в электронном читальном зале библиотеки

· возможен свободный доступ через Интернет

Ключевые слова, по которым будет осуществляться поиск в Электронном каталоге НПБ БГПУ  __________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Краткая аннотация (может прилагаться в электронном виде) и дополнительные сведения

о программных продуктах:___________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Авторы __________________________________________________________________________

Принято в НПБ ____________________________________________________________________

Приложение 3
Рекомендация кафедры
____________________________________________________________________________________________

Название пособия

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество автора пособия

_____________________________________________________________________________________________

Место работы, занимаемая должность

_____________________________________________________________________________________________

Ученая степень, звание

_____________________________________________________________________________

Пособие рекомендовано для размещения в электронной библиотеке БГПУ с целью реализации образовательного процесса.

	Зав. кафедрой

	 _________________ 

	"____"_______________ 2005 г.


Приложение 4
Требования к оформлению электронных версий документов для размещения в электронной библиотеке БГПУ.

1. Пособие должно быть представлено на дискете 1.44 Mb (3.5'') или на компакт-диске в виде файла, созданного в Word.

В исключительных случаях материалы предоставляются по электронной почте lib-web@uni-altai.ru.

2. Пособие должно быть представлено в виде однофайлового документа.

3. Документы могут быть архивированы с помощью архиваторов RAR, PKZIP, WinRAR, WinZip.

4. Требования к печатному тексту:
· Параметры страницы: формат А4, ориентация книжная.
· Стиль – Обычный.
· Шрифт -  Times New Roman.

· Размер шрифта – 14.

· Интервал – полуторный.

· Абзацный отступ - 0,7, выравнивание - по ширине.

· Размеры полей:  верхнее – 2 см,  нижнее – 2,  левое – 2 см, 


 правое – 2 см.

· Все страницы публикации должны быть представлены в одном масштабе - 100 %.

· Все страницы нумеруются арабскими цифрами, начиная с титульного листа (на титульном листе номер страницы не ставится). Цифру, обозначающую порядковый номе страницы, ставят в нижнем правом углу.

5. Обязательно наличие титульного листа (образец оформления прилагается). 
6. Содержание пособия располагается после титульного листа (образец оформления прилагается).

7. Изображения (рисунки, фотографии, и т.п.), входящие в состав электронного документа, должны быть представлены в теле документа. Формат изображений не регламентируется.

8. Список литературы и приложения располагаются в конце работы.

9. Носители электронного документа и сами документы должны быть свободны от компьютерных вирусов. При размещении документов в депозитарии НПБ БГПУ библиотека осуществляет контроль на наличие компьютерных вирусов. 

Электронные документы, записанные на твердом носителе (дискеты, компакт-диски), предоставлять программисту НПБ БГПУ Кардаковой Светлане Сергеевне, каб. 202, тел.38-88-20
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